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Sé: 10/QP-THLL

Ea Sién, ngay 26 thang 02 nam 2025

QUYET DINH
V/V Ban hanh Quy ché quan ly va sir dung con déu cia

Trudong tiéu hoc L& Loi

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC LE LOI
Cdn cir Nghi dinh 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu quy dinh vé
quan ly va sw dung con dau;

Cdn cir Nghi dinh 30/2020/NP-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phi quy dinh vé
céng tdc van thu;

Xét tinh chdt céng viéc va nang luc, dao dirc cdn b, nhdn vién nha truong.
QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh keém theo Quyét dinh nay 1a quy ché quan ly va st dung con
d4u cua Truong tiéu hoc Lé Loi.

Piéu 2: Giao cho Pang Thi Thanh Nga nhén vién ké toan, quan li va st dung
con dau theo ding quy dinh cta phap luét va tai quy ché nay.

Dleu 3: Can b9, giao vién, nhéan vién trong nha truong chiu trach nhiém thi hanh
Quyet dinh nay Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va cho dén khi ban hanh
Quyet dinh mai./.
Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.

HIEU TRUONG
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QUY CHE
Vé quan Iy va sir dung con diu ciia Trudng tiéu hoc Lé Loi.

(Kém theo Quyét dinh sé 10 /0P- THLL ngay 26/02/2025 cua Hiéu truong Truong
tiéu hoc Lé Loi.)

Chuong I
NHUNG QUI PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi diéu chinh

Con déu cua Truong tiéu hoc Lé Loi.la dau chinh quyén loai ddu wét, dung muyc,
cd kich thudce theo qul dinh, ding dé dong trén van ban, hd so, chimg tir cua Truorng
tiéu hoc Lé Loi., la yéu t6 quan trong khang dinh gia tri phap ly déi véi van ban, giay
t& va thim quyen hop phéap cua nguorl ki tén, Do vay con dau cta Truomg tiéu hoc Lé
Loi.dugc quan ly chdt ché. Nhén vién dugc giao cong téc vén thu o trach nhiém
quan ly, sir dung con du ding theo nhitg diéu khoan dugc quy dinh trong quy ché
nay.
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Chuong 11
PHAM VI AP DUNG VA NGUYEN TAC XAY DUNG

Piéu 2: Pham vi diéu chinh
Quy ché nay dugc 4p dung tai Truong tiéu hoc Lé Loi. Cén bd, gido vién, nhén
vién nha trudng nghiém tac thuc hién Quy ché nay.

Piéu 3: Nguytn tic xay dung

Quy ché vé quan ly va sir dung con du cia nha trudng duoc xdy dung theo
Nghi dinh 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh phu vé quy dinh quan ly va s

dung con dau.
Chuwong III

NOI DUNG QUY CHE
Piéu 4: Trach nhiém quan Iy va luu giir con diu

Con déu dugc giao cho Ba Pang Thi Thanh Nga, nhan vién ké toan ciia Trudng

tiéu hoc Lé Loi, la vién churc trong t6 van phong, duoc giao quan ly va sir dung con
dau chiu trach nhiém trudc Hiéu truong Trudng tiéu hoc Lé Loi vé viéc quan ly va sir

dung con diu, cu thé nhu sau:

1. Khong dugc tu y giao con dau cho nguoi khac sir dung khi khong c6 chi dao
ctia Hiéu trudng bang vin ban. Viéc ban giao con dau phai dugc lap thanh bién ban.

2. Con d4u phai dugc bao quan an toan trong ti hodc trong ngan kéo c6 khoa tai
phong 1am viéc tai nha truong. Vién chic dugc giao quan ly con dau khéng duoc
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mang d4u ra khéi khu vuc déng ddu (Phong lam viéc ciia t& Van phong nha truong)
khi khong c6 su chi dao cua Higu trudng.

3. Phai truc t1ep déng du vao céc van ban, gidy to sau khi da c6 chir ky cua
nguoi ¢ thdm quyén theo quy dinh.

4. Khong dugc déng ddu khéng chi.

5. Néu nét d:?ll,u bi mon hoic bién dang, ngudi dugc giao quan ly dau phai bao
c4o0 Hiéu trudng dé trinh Phong Noi vu thi xd Buon Ho cho y kién lam thu tuc thu hdi
dau.

6. Trudng hop bi mét con dAu, cén klp thoi bdo céo voi Hiéu truong. Hiéu

trudng c6 trach nhiém bao cdo Cong an noi xay ra mét diu, 13p bién ban lam rd
nguyén nhan va xtr ly trach nhiém ctia ngudi quan ly d4u theo quy dinh ctia phap luat.

7. Khi co quyet dinh thay dbi déu cua co quan, vién chirc dugc giao quan ly, luu
trir con dAu phdi hop véi cap co thdm quyén dé ndp lai con dAu cii va lam tha tuc xin
khic con ddu méi.

8. Vién chire dugc phan cdng lam nhiém vu quan ly dAu ctia nha trudng co trach
nhiém tham muu, d& xuét Hiéu trudng trang bi thiét bi pht hop dé quéan ly con dau tai
Truong hoc mot cach an toan.
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Didu 5: Pham vi sir dung con diu
Chi c6 nguoi duoc giao quan ly con d4u méi dugc st dung con dau dong trén
vin ban c6 chit ky ctia ngudi cé thdm quyén nhu qui dinh tai Piéu 7 Quy ché nay.

Trude khi dong dau, nguoi dugc giao quan ly con déu phai so chir ky ciia ngudi
c6 tham quyen v6i chit ky mau ctia ngudi nay dé dam bao tinh chinh xac thuc sy ciia
chir ky. Dong thoi, phai ra soat ndi dung cuia van bén, tai liéu, chimg tir co li€n quan
dé dam bao rang van ban, tai liéu, chimg tir nay da dugc ky dung thim quyén cua
nguoi ky.

Piéu 6: Quy cach déng dau

Déiu Péng phai r5 rang, ngay ngén, ding chiéu va ding muc ddu mau do tuoi
theo qui dinh.

Poéng dau 1én chir ky thi phéai déng trum 1én 1/3 chir ky vé phia bén tréi.

Néu vin ban cé Phu luc tir 2 trang trd 1én thi thi phai dong dAu giap lai, dau giap
lai duvoc déng vao khoang giira, trum lén tht ca cac trang van ban, tai liéu.

Tuyét dbi nghiém cdm déng dau khong chi trén céc tai liu, ching tir con dé
tréng hozc chua dién ddy du hodc trén gidy con dé trang.

Piéu 7: Thdm quyén ky va déng diu

Hiéu trudng co tham quyen ky tht ca cac vin ban, chimg tir ctia nha truong ( trir
c4c vin ban cua td chic doan thé)

Pho hiéu trudng ky céac van ban, chung tir khi dugec Hiéu trudng uy quyén va
phan céng nhiém vu linh vuc phy trach

Scanned with

‘B CamScanner’:


https://v3.camscanner.com/user/download

Ngum dugc uy quyén pha1 chiu trach nhiém truéc Hiéu truéng va trudc phap
luat v€ ndi dung cac vin ban gidy tir ma minh da ky.

Ngoai céc ca nhan c6 thim quyen ky tén néu trén, nguoi duoc giao quan ly con
diu khong dugc st dung con ddu & déng 1én céc tai liéu, chimg tir ctia bét cir ngudi

nao khac & don vi
Chuong IV
XU Li VI PHAM VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8: Xir Iy vi pham

Céc cd nhén c6 hanh vi vi pham cac quy dinh quan ly va sir dung con dau thi tuy
theo mirc d6 va tinh chat dé xir ly theo qui dinh ctia phép luat hién hanh.

Dicu 9: Diéu khoan thi hanh

Trong qua trinh thuc hién, nhiing quy dinh cua Quy ché nay co thé sira dbi, bd

sung cho phu hop véi tinh hinh thue té phat sinh ctia don vi. Moi su stra ddi, b sung
phai bang van ban ky ban hanh.

Quy ché dugc phd bién dén toan bd cén bd, vién chirc, ngudi lao dong trong don
vi va ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
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